LETTERA DI NOMINA PER
GLI INCARICATI AL TRATTAMENTO DEI DATI

J '

a

Egregio/a sig./ra _' e e

FONDAZIONE BONIFACIO VI, nella sua qualita di Titolare del Trattamento dei dati personali di cui
al Decreto Legislativo n. 196/2003 ed al Reg.679/2016 UE, tramite il Responsabile al Trattamento

appositamente designato, con la presente La nomina

INCARICATO DEL TRATTAMENTO DI DATI PERSONALI

Tale nomina & in relazione alle operazioni di elaborazione di dati personali ai quali potrebbe avere
accesso direttamente o indirettamente nello svolgimento della sua attivita presso la struttura,

ovvero in qualita di:

(O Dipendente (O Tirocinante (O Volontario O Professionista ;—’5_ S

Le precisiamo che:

Per “Trattamento” si intende qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o
senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati
personali, come la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la strutturazione, la
conservazione, l'adattamento o la modifica, I'estrazione, la consultazione, l'uso, la
comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a
disposizione, il raffronto o [l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la
distruzione;

Per “Dato Personale” si intende qualsiasi informazione riguardante una persona fisica
identificata o identificabile («interessato»); si considera identificabile la persona fisica che
pud essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un
identificativo come il nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un
identificativo online o a uno o pil elementi caratteristici della sua identita fisica, fisiologica,
genetica, psichica, economica, culturale o sociale;

Per “Dato Sensibile” si intende il dato idoneo a rivelare lorigine razziale ed etnica, le
convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, I'adesione a partiti,
sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale,
nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale;

Per “Comunicazione” si intende il dare conoscenza dei dati personali a uno o piu soggetti
determinati diversi dall'interessato, dal rappresentante del titolare nel territorio dello Stato,
dal responsabile e dagli incaricati, in qualunque forma, anche mediante la loro messa a
disposizione o consultazione;

Per “Diffusione” si intende il dare conoscenza dei dati personali a soggetti indeterminati, in
qualunque forma, anche mediante la loro messa a disposizione o consultazione.
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Nella sua qualita di incaricato Lei ha accesso alle banche dati da noi gestite nel’ambito dello

svolgimento delle mansioni da lei svolte, dovend

o eseguire tutte le operazioni di trattamento di

dati personali necessarie ed opportune all’adempimento delle Sue mansioni, attenendosi alle
istruzioni impartitele dal Titolare, e dal Responsabile.

Nello svolgimento della Sua attivita dev
ai dati di cui sopra, curando attentamente la loro protezione,

ed alle istruzioni impartite con la presente e ad ogni altra istruzi

e usare la massima riservatezza e discrezione in relazione
attenendosi alle disposizioni di Legge
one successivamente impartita dal

Titolare e/o dal Responsabile del Trattamento dei dati, ad integrazione e/o modifica di quelle qui
di seguito specificate.

10.

11.

ISTRUZIONI GENERALI PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria per
Pespletamento delle mansioni assegnate e non eseguire operazioni di trattamento per
finalita non previste dalle sue mansioni;

Trattare i dati personali in modo lecito e secondo correttezza, raccogliendoli e
registrandoli esclusivamente per le finality e con le modalita inerenti alle sue mansioni;
Verificare che i dati personali trattati siano pertinenti, completi e non eccedenti le finalita
per le quali sono stati raccolti e successivamente trattati;

Verificare, ove possibile, che siano esatti e, se necessario aggiornarli;

Conservare i dati personali in una forma che consenta V'identificazione dell’'Interessato
per un tempo non superiore a quello necessario per gli scopi per i quali essi sono stati
raccolti e successivamente trattati, trascorso il quale, salvo altre norme di legge, devono
essere cancellati e/o eliminati;

Rispettare le misure di sicurezza predisposte dal Titolare e/o dal Responsabile;

Laddove Le venga richiesto di eseguire dei trattamenti non connessi alle Sue mansioni, e
necessario che lo indichi immediatamente al Titolare, affinché, il medesimo, valutato il
suo profilo professionale, modifichi la definizione del suo ambito di trattamento dei dati;
Operare in modo che siano esclusi rischi di perdita o distruzione, anche accidentale, dei
dati, di accesso non autorizzato, di operazioni di trattamento non consentite o non
conformi ai fini per i quali sono stati raccolti e per i quali vengono trattati;

Supportare il Titolare e/o il Responsabile per il rilascio di tutta la documentazione e le
informazioni necessarie per poter rispondere ad eventuali richieste avanzate da parte dei
soggetti interessati oppure richieste di documentazione e/o attivita di verifica da parte
del Garante per la protezione dei dati personali e/o dagli altri soggetti preposti alle
attivita di ispezioni ed accertamenti nonché qualsiasi altro controllo;

Custodire con la massima diligenza i dati (cartacei e/o elettronici), nonché garantire
I'applicazione delle misure minime di sicurezza individuate dall’art. 33 e dall’art. 36 del
D.Lgs. 196/2003, dagli art. 32-34 del Reg.n.679/2016 UE e dal Disciplinare Tecnico ad esso
allegato;

Seguire e rispettare quanto previsto nel “Disciplinare Interno per I
informatici, della e-mail e di internet”;

utilizzo degli strumenti
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12. Comunicare i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati a riceverli
legittimamente per le finalita per le quali gli stessi sono stati raccolti e comunque nel

rispetto delle istruzioni ricevute;

13. Evitare ogni forma di diffusione dei dati.

la informiamo che & tenuto a svolgere il trattamento dei dati personali con le modalita

sopraindicate e che qualunque violazione delle stesse potrebbe dare luogo a responsabilita.

La presente nomina di Incaricato del trattamento ha la medesima durata del Suo rapporto il nostro
Istituto e, successivamente alla cessazione di tale rapporto, Lei non sard piu autorizzato ad

effettuare alcun tipo di trattamento sui dati.

D.lgs. 196/2003 e dell'art.35

la informiamo, infine, che, ai sensi dellart. 29 del
mpatto

delReg.679/2016UE, il Titolare pud disporre verifiche periodiche e/o valutazioni d'i
sull’osservanza delle istruzioni conferite. Si ricorda che, il comportamento dell’incaricato che
disattende le indicazioni contenute nella presente sara suscettibile di valutazione anche ai fini

dell'applicazione di eventuali sanzioni disciplinari secondo la gravita dei fatti contestati.

luogo - .  _ Data _- I

Firma del Responsabigjerno al trattamento

V
Il sottoscritto/ La sottoscritta dichiara di aver letto e ben compreso i compiti e le istruzioni sopra
riportate che la sua designazione ad “Incaricato al Trattamento dei dati” prevede.

Firma dell’Incaricato

Pag.3di3



